TACHE | Effectuer une recherche d’emploi en ligne et postuler pour un emploi

Situation En recherche d’emploi ‘

. Production orale :
Intentions

o Echanger avec la clientéle ou un employeur potentiel pour leur offrir
ses services (N3-N4)

Compréhension orale :

o Echanger avec la clientele ou un employeur potentiel pour leur offrir
ses services (N3-N4)

Production écrite :
e Remplir un formulaire de demande d’emploi (N3)

Compréhension écrite :

e Lire un formulaire de demande d’emploi (N3)
o Lire des offres d’emploi simples (N3-N4)

Annexe 1 : Vidéo — « Déposer son CV »

Annexe 2 : Formulaire de demande d’emploi

Annexe 3 : Modele de formulaire de demande d’emploi

Annexe 4 : Fiches situations

Annexe 5 : Autoapprentissage — « Parler de son expérience et de ses
compétences »

Supports

V/ 4
)\\ "( C.egep du ) Immigration,
‘™ Vieux Montréal Diversité
et Inclusion

4
Québec
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AMORCE

N Observez les illustrations suivantes et répondez aux questions.
203

Que représentent les illustrations ?

Comment est-ce qu’on cherche un emploi ?

Comment peut-on postuler ?

Travaillez-vous ? Si oui, comment avez-vous trouvé votre emploi ?
Comment avez-vous trouvé votre emploi dans votre pays d’origine ?

ukwne
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ENTREE EN MATIERE

Préparation a la lecture

Prenez connaissance de la mise en situation suivante.

oD

Vous étes a la recherche d’un emploi dans votre secteur d’activités. Vous effectuez une recherche sur
Internet.

Compréhension écrite globale

O | Individuellement, faites une recherche d’emploi en ligne :

1. Repérez des offres d’emploi qui correspondent a votre profil.
2. Enregistrez ou imprimez les trois meilleures offres.
3. Remplissez la fiche de recherche suivante.

Criteres de recherche

Postes recherchés

Régions recherchées

Contrat Temps complet

Temps partiel

Résultats de recherche
Nombre total d’offres d’emploi pertinentes
trouvées

Liens Web des trois meilleures offres d’emploi
trouvées
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ENTREE EN MATIERE

Compréhension écrite détaillée

O a) Individuellement, relevez les caractéristiques des offres sélectionnées. Remplissez la
/ fiche de lecture 1.

»

Offre 1 Offre 2 Offre 3

Quel est le
poste ?

Quel est le nom
de I'entreprise ?

Ou se trouve le
lieu de travail ?

Quand est-ce
que le travail
commence ?

Comment doit-
on postuler ?
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ENTREE EN MATIERE

&) b) Relevez les exigences des postes pour les trois offres sélectionnées. Remplissez la
/ fiche de lecture 2.
b

Offre 1 Offre 2 Offre 3

Formation

Expérience

Qualités
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ENTREE EN MATIERE

vous avez trouvées. Présentez vos choix aux autres étudiants a partir de vos fiches.

. ¢) Formez des équipes en fonction de votre secteur d’activités. Discutez des offres d’emploi que

Production écrite

a) Prenez connaissance de la mise en situation.

Vous postulez pour un emploi. Vous avez communiqué avec I'employeur. Vous remplissez le formulaire
de demande d’emploi qu’il vous a envoyé.

O b) Remplissez le formulaire de demande d’emploi (Annexe 2).

Préparation a I'écoute

a) Prenez connaissance de la mise en situation.

Vous accompagnez votre amie qui va déposer son CV dans un café.

Ny b) Regardez la vidéo (Annexe 1) sans le son. Faites des hypothéses sur ce que
“\ 5 ' disent les personnes.
/ N
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ENTREE EN MATIERE

Compréhension orale globale

n Regardez la vidéo (Annexe 1) avec le son et choisissez la bonne réponse.

Question 1
Pour quel type d’emploi postule-t-elle ?

1. Elle cherche un emploi dans la cuisine.

2. Elle cherche un emploi dans le service a la clientele.

3. Elle cherche un emploi dans I'entretien ménager.

4. Elle cherche un emploi comme gérante.

Question 2
Quel est le résultat de sa visite ?

1. Elle est embauchée, car son profil répond a toutes les exigences.

2. Sacandidature ne convient pas, car elle n’a pas assez d’expérience.

3. Il n’y apas de poste disponible, mais le café garde ses coordonnées.

4. Le poste annoncé est déja pourvu, mais le café garde ses coordonnées.
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ENTREE EN MATIERE

Compréhension orale détaillée

‘/ personne au comptoir. Prenez des notes au besoin.

n O a) Regardez de nouveau la vidéo (Annexe 1). Repérez les questions posées par la

O b) Regardez de nouveau la vidéo (Annexe 1). Indiquez les réponses données par la
’/ personne qui postule.
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MISE EN PRATIQUE

Préparation a la production orale

. Trouvez les différentes maniéres de se présenter a un employeur. Répondez aux
L questions.

Qu’est-ce qu’on dit...
1. ... quand on arrive pour déposer son CV ?

2. ... pour décrire ses compétences ?

3. ... pour décrire sa formation ?

4. ... pour décrire ses qualités personnelles ?

5. ... pour décrire son expérience ?

6. ... pour donner ses disponibilités ?

7. ... pour conclure la conversation ?

8. ... pour relancer I'employeur aprés avoir postulé pour un emploi ?
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MISE EN PRATIQUE

Production orale
. a) A partir des fiches situations (Annexe 4), simulez des conversations entre un
L employeur et une personne qui pose sa candidature.

b) Prenez connaissance de la mise en situation.

P

Une semaine plus tard, vous relancez I'employeur pour avoir des nouvelles de votre candidature.

(S

. c) Simulez une conversation de relance téléphonique de 'employeur.

plan :

d) Présentez-vous a vos collégues. Vous pouvez aussi enregistrer votre présentation. Suivez le

Prenom et . Compétences . Expérience . Formation . Qualités
nom personnelles
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AUTOEVALUATION

Enoncés

Oui

Remplissez la grille d’autoévaluation. Cochez vos réponses.

Non

Je suis capable d’offrir mes services a un employeur
potentiel.

Je suis capable de comprendre des questions simples
posées par un employeur potentiel.

Je suis capable de décrire mon expérience et mes
compétences professionnelles en quelques phrases.

Je suis capable de trouver en ligne des offres d’emploi
pertinentes.

Je suis capable de comprendre une petite annonce.

Je suis capable de remplir une demande d’emploi.
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ANNEXE 2 - FORMULAIRE DE DEMANDE D’EMPLOI

Section 1 — Renseignements personnels
Sexe : F M

Nom : Prénom :

Adresse courriel :

Adresse de résidence :

Numéro de téléphone :

Quelle est votre date de naissance :

JJ/MM/AAAA
Etes-vous autorisé a travailler légalement au Canada ? Oui Non
Détenez-vous un permis de conduire ? Oui Non

Indiquez les langues parlées :

Indiquez les langues écrites :

Section 2 — Renseignements relatifs au travail

Vous voulez travailler a :

Temps complet

Temps partiel

Quand étes-vous disponible ?

Jour

Soir

Nuit

Fin de semaine

Pour quel genre de travail postulez-vous ?

Possédez-vous de I'expérience relative au poste désiré ? Oui Non
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ANNEXE 2 - FORMULAIRE DE DEMANDE D’EMPLOI

Section 3 — Formation

Ordre Nombre d’années Spécialité Dipléme obtenu Date de fin
d’enseignement réussies d’études
Primaire
Secondaire
Général

Professionnel

Collégial
Général ou
technique

Universitaire

Indiquez les autres formations liées a I'emploi (ex. : cours en informatique, cours de langues, etc.).

Section 4 - Historique d’emploi
1¢" emploi
Nom de I'entreprise :

Date de début : Date defin:
JJ/MM/AAAA JJ/MM/AAAA

Emploi occupé :

Principales taches accomplies :

2¢ emploi
Nom de I'entreprise :

Date de début : Date defin :
JJ/MM/AAAA JJ/MM/AAAA

Emploi occupé :

Principales taches accomplies :
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		Nom: 

		Prénom: 

		Adresse courriel: 

		Adresse de résidence: 

		Numéro de téléphone: 

		Quelle est votre date de naissance  JJMMAAAA: 

		Indiquez les langues parlées: 

		Indiquez les langues écrites: 

		Pour quel genre de travail postulezvous: 

		Nombre dannées réussiesPrimaire: 

		SpécialitéPrimaire: 

		Diplôme obtenuPrimaire: 

		Date de fin détudesPrimaire: 

		Nombre dannées réussiesSecondaire Général: 

		SpécialitéSecondaire Général: 

		Diplôme obtenuSecondaire Général: 

		Date de fin détudesSecondaire Général: 

		Nombre dannées réussiesProfessionnel: 

		SpécialitéProfessionnel: 

		Diplôme obtenuProfessionnel: 

		Date de fin détudesProfessionnel: 

		Nombre dannées réussiesCollégial Général ou technique: 

		SpécialitéCollégial Général ou technique: 

		Diplôme obtenuCollégial Général ou technique: 

		Date de fin détudesCollégial Général ou technique: 

		Nombre dannées réussiesUniversitaire: 

		SpécialitéUniversitaire: 

		Diplôme obtenuUniversitaire: 

		Date de fin détudesUniversitaire: 

		Indiquez les autres formations liées à lemploi ex  cours en informatique cours de langues etc: 

		Nom de lentreprise: 

		Date de début  JJMMAAAA: 

		Date de fin  JJMMAAAA: 

		Emploi occupé: 

		Principales tâches accomplies: 

		Nom de lentreprise_2: 

		Date de début  JJMMAAAA_2: 

		Date de fin  JJMMAAAA_2: 

		Emploi occupé_2: 

		Principales tâches accomplies_2: 

		Check Box1: Off

		Check Box2: Off

		Check Box3: Off

		Check Box4: Off

		Check Box5: Off

		Check Box6: Off

		Check Box7: Off

		Check Box8: Off

		Check Box9: Off

		Check Box10: Off

		Check Box11: Off

		Check Box12: Off

		Check Box13: Off

		Check Box14: Off
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ANNEXE 3 — MODELE DE FORMULAIRE DE DEMANDE D’EMPLOI

Section 1 — Renseignements personnels
Sexe : F M

Nom : Mersick Prénom : Oleksandr

Adresse courriel : moleksandr@courrier.com

Adresse de résidence : 5544, rue Dufresne, Drummonadville (Québec) G7H 7H7

Numéro de téléphone : 819 555-5457

Quelle est votre date de naissance : 25/02/1990

Etes-vous autorisé a travailler légalement au Canada ? Oui Non

Détenez-vous un permis de conduire ? Oui Non

Indiquez les langues parlées : Roumain, frangais et anglais

Indiquez les langues écrites : Roumain, frangais

Section 2 — Renseignements relatifs au travail

Vous voulez travailler a :
Temps complet

Temps partiel

Quand étes-vous disponible ?
Jour
Soir
Nuit

Fin de semaine

Pour quel genre de travail postulez-vous ? Vendeur/service a la clientéle

Possédez-vous de I'expérience relative au poste désiré ? Oui Non
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ANNEXE 3 — MODELE DE FORMULAIRE DE DEMANDE D’EMPLOI

Section 3 — Formation

Ordre Nombre d’années Spécialité Diplome obtenu Date de fin
d’enseignement réussies d’études
Primaire 6 22/06/2001
Secondaire 5 DES 20/06/2006
Général

Professionnel

Collégial DEC général 25/08/2008

Général ou

technique AEC en techniques | 12/01/2010
de vente

Universitaire

Indiquez les autres formations liées a I'emploi (ex. : cours en informatique, cours de langues, etc.).
Cours d’informatique, cours de perfectionnement écrit en francais, formation de perfectionnement en
service a la clientéle

Section 4 — Historique d’emploi
1¢" emploi
Nom de I'entreprise : Meubles en gros

Date de début: 15/09/2008 Date de fin: 09/09/2009

Emploi occupé : Vendeur junior

Principales taches accomplies :

e Accueillir la clientéle.

e Répondre aux questions de la clientéle.
e Conclure des ventes.

2¢ emploi
Nom de I'entreprise : Services électroniques inc.

Date de début: 25/03/2010 Date de fin: 04/04/2018

Emploi occupé : Conseiller en vente

Principales taches accomplies :

e Accueillir la clientele.

e Répondre aux questions de la clientele.

e Conclure des ventes.

e Proposer des solutions de rechange aux demandes des clients.
e Faire les commandes de matériel électronique.

e  Comptabiliser les caisses.
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ANNEXE 4 — FICHES SITUATIONS

Vérificateur ou vérificatrice de nuit a 'Hotel Kyga

L'Hotel Kyga est a la recherche d’un vérificateur ou d’une vérificatrice de nuit a temps complet. Les
heures de travail sont de 23 h a 7 h 30. Début du poste le plus t6t possible.

Exigences :

e  Expérience en service a la clientele

e Sens de I'organisation et autonomie

e Connaissance du logiciel d’"hébergement
o Disponibilités la fin de semaine

Barista au café Les petits papiers

Nous embauchons des passionnés de café pour compléter notre équipe. Vous souhaitez travailler a
temps partiel avec des horaires variables dans une ambiance conviviale ? Venez nous rencontrer pour
nous présenter votre candidature.

Commis d’épicerie chez Epicerie du marché

Vous aimez le contact avec les clients et voulez intégrer une équipe dynamique ? A I'Epicerie du marché,
le commis d’épicerie doit offrir un service a la clientele irréprochable, voir a la réception et a la mise en
place des produits.

Minimum six mois d’expérience en commerce de détail ou en service a la clientele.

Conseiller ou conseillére en vente a la boutique Vice-Versa

Vice-Versa recherche une nouvelle recrue expérimentée. Vous aimez la vente et la décoration
intérieure ? Cet emploi est fait pour vous. Vous serez amené a :

o  Gérer le service a la clientele et le processus d’achat des clients.

e  Coordonner les commandes et la réception de produits.

e  Conseiller les clients.

Le bilinguisme est un atout.

Cuisinier ou cuisiniére au restaurant La fourmi

Nous sommes en période de recrutement pour notre cuisine. Tu es passionné, passionnée de cuisine?
Viens nous rencontrer, nous avons de beaux défis pour toi. Tu devras :

o Elaborer les menus.

e  Controéler les colts de production.

o Appliquer les normes d’hygiene et de sécurité.

e  Exécuter des préparations, des cuissons et voir a la présentation des plats.

Temps complet, le plus t6t possible.
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ANNEXE 5 — AUTOAPPRENTISSAGE — « PARLER DE
SON EXPERIENCE ET DE SES COMPETENCES »

En général, pour parler de son expérience professionnelle, on utilise :

e Jaidéjafait + nom de tache
Ex. : J’ai déja fait le service aux tables.

e Jai travaillé comme + nom de profession
Ex. : J'ai travaillé comme serveuse.

e Jaide l'expérience dans le/la/l'.../en + nom du secteur d’activité
Ex. : )’ai de 'expérience dans la restauration/en restauration.

e  Jaitravaillé dans + nom du secteur d’activité
Ex. : J'ai travaillé dans la restauration.
En général, pour parler de ses compétences professionnelles, on utilise :

e Je sais + tache (verbe)
Ex. : Je sais faire les sushis.

e Je suis capable de + tache (verbe)
Ex. : Je suis capable d’accueillir les clients.

e Je peux + verbe tache (verbe)
Ex. : Je peux accueillir les clients.

e Je connais/Je maitrise + nom de tiche
Ex. : Je connais/Je maitrise les régles de sécurité.
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ANNEXE 5 — AUTOAPPRENTISSAGE — « PARLER DE
SON EXPERIENCE ET DE SES COMPETENCES »

S| A partir des expressions proposées, faites des phrases pour parler de votre expérience
/ ou de vos compétences professionnelles. Suivez I'exemple.
/N

Hotellerie Ex. : J'ai de I'expérience dans I’hétellerie.

Faire le service aux tables

Vendeur

Entretien des sols

Consignes de l'inventaire

Fermer la caisse

Cuisinier

Tourisme

Répondre aux besoins des clients
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		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieFaire le service aux tables: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieVendeur: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieEntretien des sols: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieConsignes de linventaire: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieFermer la caisse: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieCuisinier: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieTourisme: 

		Ex  Jai de lexpérience dans lhôtellerieRépondre aux besoins des clients: 
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