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Domaines Monde du travail

Situations Recherche d'emploi

Intentions Remplir un formulaire de demande d'emploi )
\

g STRUCTURE ET ORGANISATION DE LA TACHE

Axe situationnel A la maison

Axe li .. Vocabulaire, structures et expressions utiles pour remplir un formulaire
e linguistique d'emploi

, Rédige un court texte qui présente une structure générale et qui est
ECHELLE organisé en paragraphes constitués de phrases simples ou complexes,
malgré de nombreuses erreurs
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<$/ TACHE : Postuler a un emploi en remplissant un formulaire

W@ CONTEXTE DE COMMUNICATION @

Contraintes situationnelles

Faire prendre connaissance du tableau des contraintes.

Postuler a un emploi en remplissant
un formulaire

~

Vous désirez offrir vos services comme réceptionniste au College de Québec. Vous remplissez
le formulaire de demande d'emploi.

Circonstances Interlocutrices/Interlocuteurs

Oou : Qui :
o ala maison o la postulante ou le postulant

o laou le responsable des ressources
humaines au Collége de Québec

Pourquoi :
o pour poser sa candidature

Quand : Relation :
o en tout temps o formelle
- J
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Contraintes linguistiques

W ELABORATION DU DISCOURS P
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1. a) Faire prendre connaissance des composantes du formulaire de demande d'emploi.
Faire expliquer d'apres le contexte les mots surlignés.

b) Faire remplir le formulaire de demande d'emploi.

.,!, College
de Québec

Demande d'emploi

CONSIGNE: Remplir en lettres moulées

RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Québec?

NAS (FACULTATIF) NOM DE FAMILLE A LA NAISSANCE PRENOM

ADRESSE POSTALE VILLE PROVINCE CODE POSTAL
TELEPHONE (DOMICILE) CELLULAIRE TELEPHONE (URGENCE)

COURRIEL

Avez-vous déja travaillé au Collége de ouiO Non Si oui, indiquez la fonction :

Quand seriez-vous prét a travailler pour le College de Québec?

Indiquez la date (année [ mois)

Etes-vous autorisé a travailler au Canada?

Oui i Non OO (Sont autorisées les personnes ayant la citoyenneté canadienne, le
statut de résident permanent ou un permis de travail valide.)

* impliquant des jeunes

e liée a la drogue ou aux stupéfiants

® liée alaviolence

® [iée a un délit de nature sexuelle

® reliée a la fonction que vous sollicitez

e liée ala propriété d'un bien, d'un
titre ou d'une valeur mobiliere

Avez-vous déja été condamné pour une infraction criminelle?

Oui O Non &

Si oui, donnez la nature exacte de l'infraction :

Oui O Non

Oui O Non &

Oui O Non &4

Oui O Non 4

Oui O Non {4
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EMPLOI POSTULE
CATEGORIES D'EMPLOI Précisez I'emploi ou le champ d'enseignement

Personnel enseignant - Formation générale des jeunes

Personnel enseignant - Formation générale des adultes

Personnel enseignant - Formation professionnelle

o ol o| o

Personnel professionnel

&

Personnel de soutien administratif

Personnel de soutien technique

Personnel de soutien qualifié

o ol o

Personnel d'entretien et de service

AUTRE RENSEIGNEMENT
Si vous posez votre candidature a un poste pouvant requérir I'utilisation d'un véhicule:

Possédez-vous un permis de conduire valide? Oui 0 Non O Si oui, spécifiez la classe:

DISPONIBILITES ET HABILETES

Accepteriez-vous de travailler aupres Cochez si vos connaissances vous Quelles sont vos disponibilités quant a
des clienteles suivantes? permettent de travailler dans les I'horaire de travail?
langues suivantes:

@ Jour
Z  Diner
O Soir
O Nuit
i Jeunes Langue par|ée Lundi
M Adultes A Francais @ Anglais 4 Mardi
— . . — .
: Formation prgfesmgnnelle Langue écrite : I\/Ierc'redl
{4 Centre administratif @ Francais @ Anglais '_J Jeudi .
i Vendredi
Zl  Samedi
O Dimanche
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SECTION RESERVEE AUX CANDIDATS POSTULANT A UN EMPLOI AUTRE QU'EN ENSEIGNEMENT
COMPETENCES - TOUTES CATEGORIES DE PERSONNEL (vous devez fournir une copie de chaque certificat de

qualification ou du permis d'exercice délivré par un ordre professionnel)

Détenez-vous une ou des compétences?
Oui O Non

Type Code Compétence Date d'expiration
(AAAA-MM-1J)

O Certificat de qualification

O Permis délivré par un ordre
professionnel

O Autre
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EXPERIENCE DE TRAVAIL

Nombre d'années d'expérience sur le marché du travail:
Nombre d'années d'expérience liées a I'emploi postulé :

Emplois précédents en commencant par le plus récent :

Employeur : Fonctions et responsabilités
Titre du poste :

Durée de I'emploi :

Motif du départ :

Employeur : Fonctions et responsabilités

Titre du poste :

Durée de I'emploi :
Motif du départ :

Employeur : Fonctions et responsabilités
Titre du poste :

Durée de I'emploi :

Motif du départ :

Employeur : Fonctions et responsabilités
Titre du poste :

Durée de I'emploi :

Motif du départ :

Employeur : Fonctions et responsabilités
Titre du poste :

Durée de I'emploi :

Motif du départ :

Employeur : Fonctions et responsabilités
Titre du poste :

Durée de I'emploi :

Motif du départ :

VERIFICATION DES REFERENCES

Nous autorisez-vous a consulter vos employeurs précédents? Oui ¥ Non O
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FORMATION ET COMPETENCES PARTICULIERES

Vous devez fournir une copie officielle et conforme de vos releves de notes, de vos diplomes et de tout autre document pertinent.

Diplome Année Crédits | Titre du diplome Diplome Année Crédits Titre du diplome
universitaire d'obtention | obtenus collégial d'obtention | obtenus
O Certificat O DEC (gén.)
O Baccalauréat 71 DEC (prof.)
O Maitrise O AEC
O Doctorat O Autre
O Autre Avez-vous déja fait un ou des stages au Collége de Québec?
Diplome Année Crédits  Titre du dipléme | Oui OO Non O
secondaire d'obtention  obtenus
DES Année Durée
DEP de a
Autre de a

Clientéles de I'adaptation scolaire avec lesquelles vous avez fait des stages ou travaillé:

COMPETENCES PARTICULIERES

O Membre d'un ordre professionnel O Sauveteur national O Certificat de qualification O Carte de secourisme

EVALUATION COMPARATIVE (vous devez fournir une preuve écrite)

Si vous avez étudié a I'extérieur du Québec, vous devez nous fournir le document Evaluation comparative des études effectuées hors
du Québec émises par le ministere de I'lmmigration, de la Diversité et de I'Inclusion ainsi que toutes les pieces permettant d'établir
votre niveau de scolarité (diplomes et relevés de notes officiels). Ces pieces doivent étre conformes (documents authentifiés par un
commissaire & I'assermentation), en langue d'origine et traduites en francais.

AUTO-IDENTIFICATION
1. Faites-vous partie des peuples autochtones du Canada?
Oui O Non ©
2. Faites-vous partie d'une minorité visible? (personnes, autres que les Autochtones, qui ne sont pas de race ou de couleur
blanche)
Oui O Non ™
3. Faites-vous partie d'une minorité ethnique? (personnes, autres que les Autochtones et les personnes d'une minorité visible,

dont la langue maternelle n'est ni le francais ni I'anglais)
Oui O Non M

4. Avez-vous une déficience entrainant une incapacité significative et persistante et qui est sujette a rencontrer des obstacles
dans I'accomplissement d'activités courantes?
Oui O Non M
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RAPPEL ET SIGNATURE

° Ma demande d'emploi est accompagnée d'une copie de mes relevés de notes, de mes dipldbmes et de mes qualifications

légales.
Oui E Non O

° Ma demande d'emploi est diment remplie et signée.
Oui B4 Non O

° Mon questionnaire d'auto-identification est rempli.
Oui @ Non O

Votre demande d'emploi ne sera pas considérée si vous avez répondu « NON » a I'une des deux premieres questions.

AVERTISSEMENT

J'atteste que les renseignements inscrits dans la présente demande d'emploi sont vrais et exacts et je suis informé que ces
renseignements pourront faire I'objet d'une vérification par le College de Québec afin d'en établir la véracité.

Je m'engage, tant et aussi longtemps que je serai au service du Collége de Québec, a communiquer sans délai a la direction du
Service des ressources humaines toute poursuite ou condamnation me concernant pour une infraction criminelle ou pénale.

Je comprends que toute fausse déclaration peut entrainer le refus ou I'annulation de mon engagement, le cas échéant.

SIGNATURE DU POSTULANT @\ DATE (AAAA-MM-1J)

W ENCADREMENT DE LA TACHE D

Faire un retour sur la tiche et répondre aux questions.

Emploi-Québec a mis sur pied le Programme d'aide a l'intégration des immigrants et des minorités
visibles en emploi (PRIIME), qui permet aux personnes immigrantes d'acquérir une premiére expérience
de travail dans leur domaine. Les employeurs pourraient recevoir un soutien au salaire de méme qu'une
subvention pour des frais supplémentaires, par exemple le salaire d'un accompagnateur, des frais de
formation ou la réalisation d'activités d'intégration particuliéres. Pour plus d'information, on peut visiter
le site d'Emploi-Québec ou rencontrer une agente ou un agent a un centre local d'emploi.
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