| PERSONNEL TECHNIQUE EN COMPTABILITE

FICHE-ACTIVITES 9A

DISCUSSION SUR LE CHOIX D’UN LOGICIEL
DE COMPTABILITE POUR UNE ENTREPRISE

TACHE 9

Se familiariser avec les principaux logiciels comptables

SITUATIONS ET INTENTIONS DE COMMUNICATION

Situation : En emploi
Intentions de communication
° Compréhension orale :
v' Comprendre la présentation de logiciels comptables (niveau 7)

° Production orale :

v’ Faire le résumé d’une discussion (niveau 6)
v’ Présenter les critéres de choix d’un logiciel comptable (niveau 7)

SUPPORT ORAL

Type du support : Capsule vidéo
Titre : « Comment choisir un logiciel comptable pour notre entreprise ? » (7 min 27 s)
Source:RDV.tv



https://www.rdv.tv/
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/videos/CPT_TECH_9A_Comment-choisir-logiciel-comptable-entreprise.mp4

ANTICIPATION

ACTIVITE 1 : VOTRE EXPERIENCE DES LOGICIELS DE COMPTABILITE

Répondez oralement aux questions suivantes.

a)  Connaissez-vous des logiciels de comptabilité ? Lesquels ?

b)  Parmi ces logiciels, en avez-vous déja utilisé un ? Etait-il difficile & utiliser ? Avez-
vous suivi une formation pour apprendre a I'utiliser ? Décrivez votre expérience.



COMPREHENSION GLOBALE

Regardez la vidéo une premiere fois au complet.

ACTIVITE 2 : SUJETS ABORDES

a) Comment la vidéo est-elle structurée ?

b)  Quels noms de logiciels apparaissent a I'écran ?

c) Cochez (v) les themes abordés dans la vidéo.

Les avantages . Les besoins de ,
. . La comparaison des , . L’analyse de la

d’utiliser un logiciel . I'entreprise en I

logiciels s comptabilité
comptable comptabilité
- La formation sur un e Différents types de

Le cout des logiciels . La fiscalité . vP

logiciel logiciels



https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/videos/CPT_TECH_9A_Comment-choisir-logiciel-comptable-entreprise.mp4

ELEMENTS LANGAGIERS

ACTIVITE 3 : VOCABULAIRE

3.1 Voici des expressions tirées de la vidéo et généralement utilisées a I'oral. Associez
chacune d’elles a la phrase correspondant a son sens.

Expression Signification
1. | Tout dépendant C’est exactement ce que je voulais dire.
On peut utiliser par exemple Sage 50 ou
2. | Mettons .p P P 8
Quick books.
3. | Cestenpleingca Il faudra agir en fonction des circonstances.
Expression Signification
Mettre la main a la . . o
1. oite Il'y a vraiment beaucoup de fonctionnalités.
9 Aller main dans la Le directeur prépare lui-méme certaines
" | main commandes.
3. | C'est un paquet de Il faut travailler ensemble.
Expression Signification
1. | Aujourlejour Il travaille sans se soucier du lendemain.
5 C'est une autre Nous pouvons gagner beaucoup d’argent
" | paire de manches avec ce systeme.
Entrer les données comptables est chose
3. | Faire de l'argent facile, les interpréter demande plus
d’efforts.
3.2 Trouvez le contraire des adjectifs tirés de la vidéo.
Adjectif Antonyme
Modeste
Erroné
Douteux
Fiable




ACTIVITE 4 : GRAMMAIRE

4.1 Observez les verbes et indiquez les possibilités de compléments pour chacun d’eux.
Cochez (¥) les bonnes réponses.

Quelque chose N ,
, A quelgu’un
Verbes ou quelgu’un (C1*) de que
(CD*)
Permettre
S’assurer
Il s’agit
Considérer 0
Répondre

*CD = complément direct
*Cl = complément indirect



4.2 Rédigez des phrases avec les compléments et les verbes suggérés. Utilisez un ou

deux compléments par phrase.

Quelque chose ou
quelqu’un (CD)

a(c)

de

que

une bonne prise de

a l’'entrepreneur

de prendre les

gue vous ne le saviez

décision bonnes décisions pas
. aux clients . que la tenue de livres
oui/non ] des comptes clients :
potentiels est facile
les états financiers . . L gu’il doit connaitre la
, . a son client de ses décisions :
de I'entreprise loi

I'analyse des
données complexes

a sademande

de bien connaitre
les lois en vigueur

que laloi a changé

un suivi quotidien
des comptes

a son supérieur

de choisir le bon
logiciel comptable

que le bilan est
toujours équilibré

I’économie d’argent

a différents
besoins

de ses actes

que vous choisissiez le
logiciel le plus récent

Verbes

Phrases a rédiger

1. | permettre

Exemple: Une

information

financiere

a jour permet a

I’entrepreneur de prendre les bonnes décisions.

2. | s'assurer

3. | Il sagit

4, | considérer

5. | répondre




ACTIVITE 5 : PHONETIQUE

Ecoutez et répétez a voix haute les phrases tirées de la vidéo. Reproduisez les intonations.

Phrases a pratiquer

Monsieur Couture, par ol commencer pour déterminer nos besoins quant aux

1. .
logiciels comptables ? | oy
2. | Quel logiciel comptable utilisez-vous et pourquoi ?
En fait, je n’ai pas choisi un logiciel comptable, j’ai choisi un comptable qui, lui,
3. , . .
m’a recommandé un logiciel comptable.
Donc pour vous c’est plus facile puisque vous avez du support de votre
4.
comptable ?
5. | La comptabilité, la tenue de livres, est un outil a la prise de décision. | )
Et, ce qui pourrait étre problématique si c’est fait de fagon erronée, il va prendre
6. | sa décision en utilisant des données qui sont erronées donc la décision peut étre
douteuse et peut étre problématique. | d))|
7 Aviez-vous des notions en comptabilité avant de vous lancer a faire vous-méme
" | votre comptabilité ? | €)
3 Puis, faut pas oublier, y a des gens qui ont tendance a considérer que la tenue de
" | livre c’est facile, mais ce n’est pas si facile. |«
9. | Il faut s’assurer de bien connaitre la loi pour I'appliquer. | )
10 Jai suivi une formation de base parce que tout logiciel a ses secrets, a ses

raccourcis. | <)













https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-1-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-2-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-3-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-4-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-5-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-6-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-7-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-8-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-9-Audio.mp3
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/audios/CPT-TECH-9A-TECH-10-Audio.mp3

COMPREHENSION DETAILLEE

Répondez aux questions. Regardez la vidéo de nouveau au besoin.

ACTIVITE 6 : DES LOGICIELS

a) Quels sont les avantages a utiliser un logiciel comptable pour Martin Couture ?
Pour Pierre Proulx ?

b) Identifiez le risque d’une tenue de livres erronée ou irréguliere selon Martin
Couture.

c¢)  Quellogiciel Pierre Proulx utilise-t-il ?



https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/videos/CPT_TECH_9A_Comment-choisir-logiciel-comptable-entreprise.mp4

d)

Associez chaque question au début de sa réponse :

Monsieur Couture, par ou
commencer pour déterminer nos

Oui, il y a des logiciels qui, a la

A . . :
besoins quant aux logiciels base, ils font tout ca.
comptables ?
Existe-t-il des logiciels ou on peut J'ai suivi une formation de base
B | faire toutes les choses que vous avez parce que tout logiciel a ses
énumeérées ? secrets, a se€s raccourcis.
Et ca pourrait étre plus convenable ,
. . C’est tout un avantage. La
de regarder a la croissance pour ne e .
C L comptabilité, la tenue de livres, est
pas avoir a faire des changements, o . L
. . un outil a la prise de décision.
j'imagine ?
Quels sont les avantages pour un De un, il faut connaitre ses
D | entrepreneur de faire soi-méme son besoins, c’est tres important, il y a
entrée de données ? plusieurs produits sur le marché.
Aviez-vous des notions en Oui, forcément, c’est de voir ses
£ comptabilité avant de vous lancer a besoins au jour le jour, mais
faire vous-méme votre surtout prévoir dans le futur ¢ca va
comptabilité ? étre quoi nos besoins.
. Oui, moi j'ai été travailleur
Est-ce que vous avez suivi une ) .
. . . autonome pendant quinze (15) a
F | formation au niveau du logiciel avant .
N—_— vingt (20) ans avant de lancer mon
de vous aventurer a l'utiliser ? . .
entreprise en construction.
e) Dites sices énoncés sont vrais, faux ou si on ne sait pas.
: , . Ne sais
Enonces Vrai Faux
pas
Martin Couture pense que n’importe quel logiciel
1. | comptable peut étre utilisé par n'importe quelle
entreprise.
9 Martin Couture suggére d’opter pour un logiciel
" | qui s’adaptera a I'évolution de I'entreprise.
3 Martin Couture devra changer prochainement le
" | logiciel de son entreprise.
4 Pierre Proulx ne connaissait rien a la comptabilité
" | avant de faire celle de son entreprise.
5 Martin Couture insiste sur le fait que chacun doit
" | connaitre la loi.
6 L’entreprise de Pierre Proulx a déja eu un
" | probleme de rentabilité.
7 Pierre Proulx affirme qu’interpréter les données

comptables est facile.




PRODUCTION ORALE

ACTIVITE 7 : RESUME

Résumez oralement la vidéo a I'aide du diagramme. Enregistrez-vous.

Les criteres Les

n L'importance
Introduction de choix du avantages Le réle du

dela Conclusion
formation

logiciel d utllfsgr les comptable
logiciels

Vous pouvez prendre des notes ici:

10


https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/videos/CPT_TECH_9A_Comment-choisir-logiciel-comptable-entreprise.mp4

ACTIVITE 8 : AIDER SES CLIENTS

Imaginez les questions qu’un fournisseur ou un comptable poserait pour aider son client a bien
choisir son logiciel de comptabilité.

Notez vos questions :

11



ACTIVITE 9 : REPONDRE A UN COURRIEL PAR TELEPHONE

Un de vos amis vient de lancer son entreprise et se demande quel logiciel comptable
utiliser. Répondez a son courriel en lui laissant un message vocal sur son répondeur.
Enregistrez votre message.

Fewoer B loindre  gnorer v I_E X

Bonjour Christophe,
Cava?

Moi, je suis un peu stressé. Tu sais que je révais toujours de monter ma propre
entreprise ? Eh bien voila, c’est fait | Je suis le patron de ma boite de construction !

Je sais que tu es un spécialiste en comptabilité et je me demandais si tu pouvais m’aider
a choisir un bon logiciel pour faire ma comptabilité.

Merci et a bientot,

Charles

Vous pouvez prendre des notes ici:

12




POUR VOUS CORRIGER

Consultez Ia|Fiche—corrigé 9NVous ytrouverez:

. Des suggestions de réponses aux questions des activités;

. La transcription compléete de la vidéo. Prenez le temps de lire la transcription tout en
écoutant le document vidéo. Ceci vous permettra de mieux intégrer les nouvelles
notions vues.

POUR ALLER PLUS LOIN

Téléchargez la Fiche-canevas 9A.

Faites d’autres activités de compréhension et de production orale en choisissant vous-
méme un support vidéo traitant un sujet semblable. Vous pouvez faire une recherche en
ligne a cet effet. Mots-clés suggérés : logiciels, comptabilité, entreprise, etc.

DE L’ORAL A L’ECRIT

Téléchargez la Fiche-activités 9B et faites les activités proposées.

Ces activités, a partir d’un article informatif, vous fourniront des renseignements utiles
sur les différents logiciels comptables existants, leurs avantages et leurs inconvénients.

PASSEZ A UNE NOUVELLE TACHE

Commencez par la Fiche-activités de votre choix.

. Fiche-activités A
° Fiche-activités B

13


https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/textes/9A_TECH_CORRIGE.pdf
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