
PERSONNEL TECHNIQUE EN COMPTABILITÉ 
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FICHE-ACTIVITÉS 1B 

PORTRAIT DE L’INDUSTRIE 

TÂCHE 1 

Se familiariser avec son secteur d’activité 

SITUATIONS ET INTENTIONS DE COMMUNICATION 

Situations : En recherche d’emploi ou en orientation professionnelle 

Intentions de communication 

• Compréhension écrite :

 S’informer sur les activités économiques dans son secteur au Québec (niveau 7)

• Production écrite :

 Résumer un texte informatif (niveau 7)

 Rédiger un courriel à une connaissance ou intervenir dans un forum (niveaux 6-7)

SUPPORT ÉCRIT 

Type du support : Texte descriptif du secteur de la comptabilité au Québec 

Titre : « Commis à la comptabilité et personnel assimilé (CNP 1431) » (extraits) 

Source : Emploi-Avenir Québec  

https://www.guichetemplois.gc.ca/pieces_jointes-fra.do?cid=10813&lang=fra
https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/textes/1B_PRO_TXT.pdf
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ANTICIPATION 

ACTIVITÉ 1 : INDICES CONTEXTUELS 

a) Identifiez les perspectives d’emploi d’un commis à la comptabilité au Québec.

b) Identifiez le facteur susceptible d’influencer l’évolution des services de
comptabilité.
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COMPRÉHENSION GLOBALE 

ACTIVITÉ 2 : ORGANISATION DU TEXTE 

Parcourez rapidement le texte. 

a) De quel type de texte s’agit-il ? Cochez () la ou les bonnes réponses.

Informatif 

☐ 

Narratif 

☐ 

Argumentatif 

☐ 

Prescriptif 

☐ 

Descriptif 

☐ 

Injonctif 

☐ 

b) Voici les différentes sections du texte. Formulez l’idée principale de chaque section.

Section Intertitres 

1 Introduction 

2 Informatisation de la comptabilité 

3 Organisation du travail des activités comptables et administratives 

4 Considérations importantes 

5 Principaux indicateurs du marché du travail 
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ACTIVITÉ 3 : SUJETS ABORDÉS 

Lisez le texte une première fois. 

Cochez () la ou les bonnes réponses parmi celles qui sont proposées. 

1. Le texte:

2. Selon le texte :

3. Dans le texte :

Étudie la place importante de l’informatique dans les métiers de la 
comptabilité.

Explique les différences entre les professions de technicien et de comptable.

Détaille les services comptables présents dans toutes les industries.

Explique l’évolution de la profession et en dresse un portrait sommaire.

L’informatisation prend peu de place dans la profession.

L’informatisation va modifier la profession dans le futur.

L’informatisation s’est bien installée dans la profession.

L’informatisation accélère l’exécution des tâches comptables.

On affirme que les employeurs sont de plus en plus exigeants en ce qui a trait au niveau de 
formation.

On compare la situation sur le marché du travail en fonction du degré de diplôme atteint.

On affirme que la situation sur le marché du travail est la même pour tous, quel que soit le 
diplôme.

On évoque le degré de formation pour exercer chacune des professions en comptabilité.
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ÉLÉMENTS LANGAGIERS 

ACTIVITÉ 4: VOCABULAIRE 

Lisez l’extrait du texte ci-dessous, puis associez chaque mot souligné à l’une des significations 
contextuelles données. Au besoin, consultez un dictionnaire suggéré dans la webographie. 

On assiste par ailleurs depuis quelques années à une grande diversification des tâches du 
personnel administratif et, en conséquence, au décloisonnement des fonctions attribuées 
historiquement à des professions spécifiques. La tendance à la polyvalence n’est pas 
uniquement causée par la bureautique. Par souci d’efficacité et visant toujours plus de 
flexibilité dans l’organisation du travail, les employeurs recherchent en effet dans tous les 
domaines des employés qui possèdent les compétences nécessaires à 
l’accomplissement de plusieurs tâches. […] 

Même en tenant compte de l’incertitude générée par la diversification des tâches du 
personnel administratif, ces tendances semblent dans l’ensemble positives pour les 
commis à la comptabilité. 

Significations contextuelles :  

Mouvements de longue durée, perspectives => _____________________ 

Réalisation => _____________________ 

Action d’enlever les séparations => ______________________ 

Manque de connaissance ou d’assurance par rapport à un phénomène => 

_____________________ 

Aptitude d’accomplir des tâches diversifiées => ______________________ 
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ACTIVITÉ 5: GRAMMAIRE 

5.1 Dans les phrases extraites du texte, remplacez le marqueur souligné par un des 
synonymes proposés : 

A - alors que B - comme C - en outre D - en réalité 

E - en revanche F - par conséquent G - quand 

Puisque _____ les services comptables sont présents dans toutes les industries, le premier 
facteur qui influence l’évolution de l’emploi dans cette profession est bien sûr la 
conjoncture économique. 

Lorsque _____ l’activité économique est en croissance, la demande en services de 
comptabilité croît au même rythme. 

De fait _____, l’utilisation de ces outils permet d’effectuer plus rapidement les tâches 
traditionnelles de comptabilité. Par contre _____, ces mêmes outils permettent aux 
commis à la comptabilité de réaliser de plus en plus d’activités historiquement confiées 
aux comptables […]. 

On assiste par ailleurs _____ depuis quelques années à une grande diversification des 
tâches du personnel administratif et, en conséquence _____, au décloisonnement des 
fonctions attribuées historiquement à des professions spécifiques. 

[…], la situation sur le marché du travail des diplômés du DEC en techniques de 
comptabilité et de gestion est meilleure que celle de la moyenne des diplômés de la 
formation technique, tandis que _____ celle des diplômés du DEP en comptabilité est un 
peu moins bonne que celle de la moyenne des diplômés de la formation professionnelle. 

 

Pour en savoir plus sur les marqueurs de relation et autres connecteurs logiques, faites une 

recherche en ligne. 

Pour en savoir plus 

masal01
Rectangle 
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5.2 Lisez les deux énoncés suivants. Déterminez ce qu’exprime chaque groupe souligné. 

1.

☐

☐

2.

☐

☐

L’informatisation de la comptabilité et la disponibilité de logiciels sans cesse 
plus performants auraient pu défavoriser grandement la croissance de 
l’emploi dans les services comptables.

C’est arrivé, ça a défavorisé la croissance de l’emploi dans le passé.

Ce n’est pas arrivé, ça n’a pas défavorisé la croissance de l’emploi dans 
le passé.

Toutefois, la crise de confiance des investisseurs, des consommateurs et des 
instances réglementaires au sujet de l’exactitude des états financiers des 
entreprises pourrait générer une croissance de la demande en documents 
comptables et ainsi favoriser l’emploi dans cette profession.

Ça va sans doute arriver, la crise de confiance au sujet de l’exactitude des 
états financiers va probablement générer une croissance de la demande 
en documents comptables.

Ça n’arrivera sans doute pas, la crise de confiance au sujet de l’exactitude 
des états financiers ne va pas nécessairement générer une croissance de 
la demande en documents comptables.

 

Pour en savoir plus sur le conditionnel présent et passé, faites une recherche en ligne. 

Pour en savoir plus 
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COMPRÉHENSION DÉTAILLÉE 

Relisez attentivement le texte et répondez oralement aux questions. 

ACTIVITÉ 6: COMMENT SE PORTE LA PROFESSION ? 

a) Quels changements l’informatisation a-t-elle apportés aux professions comptables ?

b) L’informatisation menace-t-elle l’avenir de la profession ? Pourquoi ?

c) Dites si les affirmations suivantes sont vraies (V), fausses (F) ou non mentionnées

(NM) :

Énoncé V F NM 

1. 
On prévoit une certaine croissance de l’emploi dans le 
secteur des services comptables entre 2015 et 2019. 

2. 
Les logiciels comptables sont des outils de plus en plus 
efficaces. 

3. 
On demande de plus en plus aux commis-comptables d’être 
spécialisés dans quelques tâches précises et limitées. 

4. 
Les changements dans l’organisation administrative sont 
néfastes pour les techniciens et commis-comptables. 

5. 
Certains employeurs recherchent des commis-comptables 
possédant uniquement des compétences en bureautique. 

6. 
Les titulaires d’un DEP en comptabilité ont une situation plus 
enviable que les diplômés d’un DEP dans une autre 
discipline. 

7. 
Le nombre de commis à la comptabilité bénéficiaires 
d’assurance-emploi est en baisse. 

8. 
Chaque année, les emplois du secteur comptable qui 
disparaissent sont plus élevés que les besoins. 
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d) Pour quelle raison les employeurs recherchent-ils des employés polyvalents ?

e) À quoi peut-on attribuer les différences de situation entre les diplômés ?
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PRODUCTION ÉCRITE 

ACTIVITÉ 7 : RÉSUMÉ 

En suivant le schéma, faites un résumé du texte en utilisant les éléments de la rubrique 
« éléments langagiers ». 

Introduction Les impacts de 
l’informatisation

Une
diversification 

des tâches

Les formations 
prisées

Conclusion
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ACTIVITÉ 8 : RÉPONSE À UN COURRIEL 

Répondez au courriel d’une connaissance commis-comptable qui s’interroge sur 

la situation de l’emploi au Québec. 

Salut, 

Je pense m’installer au Québec et, comme tu sais, je travaille comme commis-comptable. 

Pourrais-tu me dire si je peux trouver facilement un emploi dans mon domaine ? 

Merci à l’avance pour tes informations, 

Mario 

ACTIVITÉ 9 : COMPAREZ 

Vous intervenez dans un forum de discussion. L’un de vos correspondants est Québécois. Il 

mentionne la situation des professions en comptabilité au Québec. Vous lui répondez en 

évoquant l’état actuel de ce domaine dans votre pays d’origine.  
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POUR ALLER PLUS LOIN 

Téléchargez la Fiche-canevas 1B. 

Faites d’autres activités de compréhension et de production écrite en choisissant vous-

même un support écrit traitant un sujet semblable. Vous pouvez faire une recherche en 

ligne à cet effet. Mots-clés suggérés : commis-comptable, comptabilité, Emploi-Avenir 

Québec, CNP. 

DE L’ÉCRIT À L’ORAL 

Téléchargez la Fiche-activités 1A et faites les activités proposées. 

Ces activités, à partir d’une capsule vidéo, vous fourniront plus de renseignements sur les 

perspectives professionnelles dans le domaine de la comptabilité au Québec.  

PASSEZ À UNE NOUVELLE TÂCHE 

Commencez par la Fiche-activités de votre choix. 

 Fiche-activités A

 Fiche-activités B

Consultez la Fiche-corrigé 1B. Vous y trouverez des suggestions de réponses aux 
questions des activités.

POUR VOUS CORRIGER

https://referencesfrancisation.immigration-quebec.gouv.qc.ca/moodle_ref/pluginfile.php/1/block_public_files/files/Comptabilite/textes/1B_TECH_CORRIGE.pdf
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