PERSONNEL TECHNIQUE EN COMPTABILITÉ



FIche-Canevas 7A
TERMES LIÉS À LA PAIE
Tâche 7 
S’informer et informer sur la paie
Situations et intentions de communication
Situation : En emploi
Intentions de communication
· Compréhension orale : Comprendre des informations sur le bulletin de paie (niveaux 5 et 6)
· Production orale : Expliquer un bulletin de paie et le comparer avec celui de son pays (niveaux 5 et 6)
Support ORAL
Cherchez une vidéo qui aborde le sujet de la paye au Québec. Vous pouvez faire une recherche en ligne à cet effet. Mots clés : paie, retenues, impôts, bulletin de paie, etc.

	Fiche informative sur le support choisi

	Titre
	

	Longueur
	_____ min _____ s

	Source
	

	Auteur
	

	Difficulté de la compréhension
	☐
Facile à comprendre

	☐
Facile à comprendre, mais certains mots et expressions m’étaient inconnus
	☐
Difficile à comprendre
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ANTICIPATION
Activité 1 : indices contextuels
a) Identifiez la source de la vidéo. 
	




b) Répertoriez quelques termes liés à la paie.
	





Compréhension globale

Regardez la vidéo au complet.
activité 2 : sujets abordés
a) Quel est le sujet principal de la vidéo ?
	

	



b) Cochez les sujets abordés dans la vidéo.

	L’assurance-emploi
	L’impôt fédéral sur le revenu
	L’impôt provincial sur le revenu
	Les taxes municipales

	☐	☐	☐	☐
	Les Régimes enregistrés d’épargne
	Le Régime québécois d’assurance parentale
	Le Régime des rentes du Québec
	Les montants prélevés par l’employeur

	☐	☐	☐	☐




Éléments langagiers
Activité 3 : vocabulaire

a) Quels termes liés à la paie, autres que ceux que vous avez listés en 1.b, pouvez-vous trouver dans la vidéo ? 
	




b) Cherchez le sens des mots ou expressions que vous entendez pour la première fois. 
	Mot ou expression
	Signification

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



c) Composez une phrase avec chaque nouveau mot appris. Faites en sorte que vos phrases relèvent de la paie en particulier ou de la comptabilité en général.

	

	

	

	

	

	




Activité 4 : grammaire
Repérez des phrases construites avec « si » et notez-les dans le tableau.
	
	Énoncés

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6. 
	



a) Quelles structures avez-vous relevées ? Cochez les bonnes réponses.
☐ Si + présent =>☐présent, ☐ futur, ☐impératif, ☐imparfait, ☐ conditionnel
☐ Si + imparfait =>☐présent, ☐ futur, ☐impératif, ☐imparfait, ☐ conditionnel

b) À votre tour, construisez des énoncés avec « si » en vous inspirant du contenu de la vidéo.
	


	


	


	






Activité 5 : PHONÉTIQUE
Relevez les phrases dans lesquelles vous entendez une liaison. Notez-les puis entrainez-vous à les répéter.
	




Compréhension détaillée
Regardez la vidéo, puis répondez aux questions.
ACTIVITÉ 6 : en savoir plus

a) Faites la liste de toutes les informations apparaissant dans le bulletin de paie présenté dans la vidéo.

	

	· Ex. Noms et adresses de l’employeur et de l’employé
· 
· 
· 
· 
· 
· 
· 
· 




b) Relevez les cotisations mentionnées dans la vidéo et classez-les dans le tableau.

	Cotisation
	Sigle ou acronyme

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



c) Ces cotisations sont-elles obligatoires ? Variables ? Comment les calcule-t-on ? 
	






d) À quoi servent les déductions effectuées sur la paie brute d’un employé ?
	





Production ORALE
Activité7 : RÉsUMÉ 
Résumez oralement tout ce que vous avez appris sur le bulletin de paie.
a) Enregistrez-vous, écoutez et reprenez l’exercice au besoin.
b) Faites écouter votre résumé à une personne francophone.
activité 8 : Et chez vous ?
Un de vos collègues québécois part travailler trois ans dans votre pays d’origine. Expliquez-lui les différences entre le bulletin de paie québécois et celui de votre pays d’origine. Quels types de retenues sont effectuées ? Combien de cotisations différentes existe-t-il ? À quoi servent-elles ? À quelle fréquence reçoit-on le bulletin de paie ? Sous quel(s) format(s) ?





autoévaluation
☐Je peux comprendre les informations sur le bulletin de paie.
☐Je connais la structure des phrases conditionnelles si j’en rencontre.
☐Je peux rédiger des phrases conditionnelles liées au domaine de la paie ou de la comptabilité.
☐Je suis capable d’expliquer un bulletin de paie et de le comparer avec celui de mon pays.
stratégies d’autoapprentissage	
Au besoin, exploitez un autre support oral avec ce canevas, revenez à la Fiche-activités 7A ou passez à l’étape suivante. 
De L’oral à l’écrit
Téléchargez la Fiche-activités 7 B et faites les activités proposées. 
Ces activités, à partir d’une note de service, vous fourniront des renseignements utiles sur la paie.
passez à une nouvelle tâche
Commencez par la Fiche-activités de votre choix.
· Fiche-activités A
· Fiche-activités B
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