PERSONNEL TECHNIQUE EN COMPTABILITÉ     



FICHE-CANEVAS 3B
SAVOIR-ÊTRE PROFESSIONNEL
Tâche 3
Passer une entrevue de sélection
Situations et intentions de communication
Situations : Recherche d’emploi
Intentions de communication
· Compréhension écrite : Comprendre des conseils pour réussir une entrevue d’embauche (niveau 6)
· Production écrite : 
· Résumer un document informatif (niveau 5)
· Raconter un événement ou une expérience vécue (niveau 5)
Support écrit
Trouvez un article qui aborde les entrevues de sélection en comptabilité. Vous pouvez faire une recherche en ligne à cet effet. Mots-clés suggérés : entrevue de sélection, entrevue d’embauche, postuler en comptabilité, etc.

	Fiche informative sur le support choisi

	Titre
	

	Longueur
	_____ pages ou _____ mots

	Source
	

	Auteur
	

	Difficulté de la compréhension
	☐
Facile à comprendre

	☐
Facile à comprendre, mais certains mots et expressions m’étaient inconnus.
	☐
Difficile à comprendre




ANTICIPATION
Activité 1 : Indices contextuels et remue-méninges
a) Quelle est la source de votre article ? À quoi se consacre cette source ?
	



b) Lors de votre dernière entrevue d’embauche, avez-vous bénéficié de conseils préalables ? De la part de qui ? Cela vous a-t-il aidé ?

	



Compréhension globale
Parcourez rapidement le texte.
Activité 2 : sujets abordés
2.1 Quel est l’objectif de cet article ?
	



2.2 Quelles rubriques d’une entrevue d’embauche sont abordées dans votre article ?

	Qualités relationnelles
☐
	Qualités personnelles 
☐
	Connaissance de l’entreprise
☐
	Connaissance du poste 
☐

	Motivation
☐
	Compétences
☐
	Test de recrutements
☐
	Expérience
☐




Éléments langagiers
Activité 3 : vocabulaire
[bookmark: _Hlk504926449]
3.1 Relevez dans le texte le vocabulaire (mots ou expressions) qui se rapporte aux thèmes du tableau.

	Thèmes
	Mots ou expressions

	Qualités relationnelles
	

	Qualités personnelles
	

	Expérience
	

	Compétences 
	

	Motivation
	




3.2 Relevez dans le texte les mots ou expressions inconnus. Cherchez-en la définition et réutilisez-les dans des énoncés.

	
	Mots ou expressions 
	Définitions
	Énoncés

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	






Activité 4 : grammaire

a) Cherchez dans votre article des énoncés qui suivent les structures à l’infinitif ou au subjonctif proposées dans le tableau. Si l’article ne contient pas ces structures, rédigez des phrases qui en contiennent selon l’exemple donné.

	
Il est + adjectif + que + sujet + subjonctif

	Il est + adjectif + de + infinitif

	Ex.: Il est nécessaire que vous vous prépariez à l’entrevue.
	Il est nécessaire de se préparer à l’entrevue.

	
	

	
	

	
	













b) Classez ces énoncés selon ce qu’ils expriment.

	Nécessité
	Volonté
	Jugement
	Doute
	Possibilité

	☒	☐	☐	☐	☐
	☐	☐	☐	☐	☐
	☐	☐	☐	☐	☐
	☐	☐	☐	☐	☐





Compréhension détaillée
Relisez attentivement le texte et répondez aux questions.
aCTIVITÉ 5 : comment réussir une entrevue

a) Pour chacune des rubriques abordées, identifiez les conseils donnés.
	Rubriques
	Conseils

	Ex. : Qualités personnelles
	· 
· 

	
	

	
	

	
	


	
	


	
	


	
	


	
	




b) Classez dans le tableau ce qui, dans votre texte, relève des compétences techniques et ce qui relève du savoir-être.
	Compétences techniques
	Savoir-être

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Production ÉCRITE
Activité 6 : Résumé
Faites un résumé de ce que vous avez appris de l’article en développant les points importants.


	












activité 7 : suivez les conseils
Pour vous préparer à passer une entrevue d’embauche, relevez l’un des conseils de votre article et mettez-le en pratique. Dans un court paragraphe, que vous pourriez également inclure dans une lettre de présentation, suivez le conseil donné.
Exemple de conseils : 
· Énumérez vos qualités en les reliant à une expérience. Rédigez un paragraphe racontant une expérience professionnelle qui a mis en avant une de vos qualités.
· Montrez votre connaissance de l’entreprise. Rédigez un paragraphe à partir de quelques informations colligées sur un employeur potentiel.
	[bookmark: _Hlk510541466]













autoévaluation
☐Je peux comprendre des conseils écrits pour réussir une entrevue d’embauche.
☐Je peux rédiger et comprendre des phrases au subjonctif ou à l’infinitif pour exprimer une ☐nécessité, une volonté, un jugement, un doute ou une possibilité.
☐Je suis capable de rédiger un résumé d’un document informatif.
☐Je suis en mesure de raconter une expérience professionnelle vécue.
[bookmark: _Présentation_des_industries_1]stratégies d’autoapprentissage	
Au besoin, exploitez un autre support écrit avec ce canevas, revenez à la Fiche-activités 3B ou passez à l'étape suivante.
De L’ÉCRIT à l’ORAL
Téléchargez la Fiche-activités 3A et faites les activités proposées.
Ces activités, à partir d’une capsule vidéo, vous fourniront d’autres conseils sur l’entrevue d’embauche. 
passez à une nouvelle tâche
Commencez par la Fiche-activités de votre choix.
· Fiche-activités A
· Fiche-activités B
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