PERSONNEL PROFESSIONNEL EN COMPTABILITÉ



FIche-Canevas 5B 
présentation du bilan
Tâche 5
Évaluer certains postes du bilan
Situations et intentions de communication
Situation : En emploi
Intentions de communication
· Compréhension écrite : Comprendre une évaluation sommaire (niveau 7)
· Production écrite : Rédiger une lettre d’affaires courante (niveau 7)
Support écrit
Trouvez un article abordant le bilan comptable d’une entreprise. Vous pouvez faire une recherche en ligne à cet effet. Mots-clés : analyse du bilan, présentation du bilan, évaluation d’entreprise.

	Fiche informative sur le support choisi

	Titre
	

	Longueur
	_____ pages ou _____ mots

	Source
	

	Auteur
	

	Difficulté de la compréhension
	☐
Facile à comprendre

	☐
Facile à comprendre, mais certains mots et expressions m’étaient inconnus.
	☐
Difficile à comprendre
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ANTICIPATION
ACTIVITÉ 1 : remue-méninges 

a) Quels postes du bilan permettent d’en savoir plus sur la situation financière d’une entreprise ?

	




b) Quels conseils de gestion un comptable pourrait-il donner à un client entrepreneur ?

	




c) Avez-vous déjà présenté une analyse ou une évaluation du bilan ? Dans quelles circonstances ? 

	






[bookmark: _Présentation_des_industries_2][bookmark: _Compréhension_globale]Compréhension globale
Lisez le document.
Activité 2 : sujets abordés 
a)  À qui s’adresse ce document ?

	




b) Quel est le but du document ?

	




c) Formulez l’idée principale de chaque paragraphe du document. Vous pouvez vous inspirer des intertitres.

	Paragraphe
	Idée principale

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





Éléments langagiers
Activité 3 : vocabulaire
a) Repérez les mots ou les expressions qui vous semblent difficiles et trouvez leur signification dans un dictionnaire.
	Mot ou expression
	Signification

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



b) Réutilisez chaque mot ou expression dans une phrase portant sur le bilan.

	


	


	


	


	






Activité 4 : grammaire
4.1 Retrouvez les formules utilisées pour donner des conseils et des suggestions et classez-les dans le tableau.
	Impératif présent
	Indicatif présent
	Conditionnel présent
	Futur simple

	
	
	
	









4.2 Rapportez les propos énoncés par l’auteur du document au sujet du bilan en ayant recours aux verbes introducteurs conjugués au passé : « dire, signaler, mentionner, rappeler, ajouter, indiquer, conseiller, suggérer, recommander, préciser, affirmer, déclarer, etc. ». Autrement dit, rapportez les propos de l’auteur en utilisant le discours indirect au passé.

	


	


	


	


	



4.3 Relevez les marqueurs de relation et classez-les dans le tableau.
	Addition
	But
	Cause
	Concession
	Conséquence

	
	
	
	
	






Compréhension détaillée
Relisez attentivement le texte et répondez aux questions.
ACTIVITÉ 5 : une évaluation sommaire
a) Dans quel secteur d’activité l’entreprise évaluée œuvre-t-elle ?

	



b) Que peut-on dire de sa situation financière ? 

	



c) Quels postes du bilan ont été analysés pour mener cette évaluation sommaire ?

	



d) Que doit faire l’entreprise pour rester compétitive dans le secteur ?

	





Production ÉCRITE
Activité 6 : Résumé
Vous voulez présenter la situation de l’entreprise à un associé potentiel de l’entrepreneur. Résumez le document en suivant le plan dégagé dans l’activité 2.c et en vous appuyant sur les éléments langagiers appris et pratiqués dans la fiche (lexique spécifique, discours rapporté, marqueurs de relation).
	



























activité 7 : LettRE D’affaires
L’entrepreneur voudrait faire une demande de prêt commercial. Il vous charge de rédiger une lettre à son banquier. Cette lettre, à laquelle il joindra les documents nécessaires, a pour but de faire le point sur l’état actuel de son entreprise. 
	

































autoévaluation
☐ Je peux comprendre une évaluation sommaire.
☐ Je comprends les expressions pour donner des conseils et les temps de verbe utilisés pour le faire.
☐ Je reconnais et je comprends les marqueurs de relations.
☐ Je suis capable de rapporter les propos de quelqu’un en utilisant le discours indirect au passé. Ex.: Le comptable a établi que les postes du bilan étaient plus que satisfaisants.
☐ Je suis en mesure de rédiger une lettre d’affaires courante.
stratégies d’autoapprentissage	
Au besoin, exploitez un autre support écrit avec ce canevas, revenez à la Fiche-activités 5B ou passez à l'étape suivante. 
De L’ÉCRIT à l’ORAL
Téléchargez la Fiche-activités 5A et faites les activités proposées. 
Ces activités, à partir d’une capsule vidéo, vous fourniront des informations sur certains postes du bilan. 
passez à une nouvelle tâche
Commencez par la Fiche-activités de votre choix.
1. Fiche-activités A
1. Fiche-activités B
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