PERSONNEL PROFESSIONNEL EN COMPTABILITÉ     



FIche-Canevas 9B 
MATériel de formation
Tâche 9
Superviser et former du personnel
Situations et intentions de communication
Situation : En emploi
Intentions de communication
· Compréhension écrite : 
· Comprendre une entrevue sur le perfectionnement professionnel (niveau 7)
· Production écrite : 
· Résumer une entrevue (niveau 7)
· Préparer une microformation (niveau 7)
Support écrit
Trouvez un article portant sur le perfectionnement professionnel au Québec. Vous pouvez faire une recherche en ligne à cet effet. Mots-clés : matériel de formation, microapprentissage, formation instantanée.

	Fiche informative sur le support choisi

	Titre
	

	Longueur
	_____ pages ou _____ mots

	Source
	

	Auteur
	

	Difficulté de la compréhension
	☐
Facile à comprendre

	☐
Facile à comprendre, mais certains mots et expressions m’étaient inconnus.
	☐
Difficile à comprendre






ANTICIPATION
ACTIVITÉ 1 : indices contextuels et remue-Méninges
a) Quels différents types de perfectionnement professionnel connaissez-vous ?

	



b) D’après vous, pourquoi est-ce important de se perfectionner dans le domaine de la comptabilité ?

	





[bookmark: _Présentation_des_industries_2][bookmark: _Compréhension_globale]Compréhension globale
Lisez le texte dans son intégralité. 
Activité 2 : sujets abordés 
a) À qui le texte s’adresse-t-il ?

	



b) Identifiez le but de l’article.

	



c) Quels thèmes liés à la formation continue ou au perfectionnement y sont abordés ?

	





Éléments langagiers
Activité 3 : vocabulaire
3.1 Relevez les mots qui vous semblent difficiles et retrouvez leur signification d’après le contexte. Vérifiez vos réponses dans un dictionnaire. 
	
	Mot ou expression
	Signification contextuelle

	1.
	
	


	2.
	
	


	3.
	
	


	4.
	
	


	5.
	
	


	6.
	
	


	7.
	
	


	8.
	
	






3.2 a) Relevez tous les termes associés à la formation et à l’apprentissage. Classez-les dans le tableau.
	
	Verbes
	Noms
	Adjectifs

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	



b) Réutilisez ces termes en rédigeant des énoncés.
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	

	8.
	





Activité 4 : grammaire
4.1 Relevez les énoncés dans lesquels on utilise « même ». Précisez sa classe grammaticale : adjectif, adverbe ou pronom.
	
Énoncé avec « même »

	Adjectif 
	Adverbe 
	Pronom 

	
	☐	☐	☐
	
	☐	☐	☐
	
	☐	☐	☐
	
	☐	☐	☐

[bookmark: _Hlk512676710]
4.2 Repérez le temps verbal dominant dans le texte. Expliquez son emploi.
	






4.3 Classez dans le tableau les marqueurs logiques présents dans votre texte.
	Addition
	

	But
	

	Cause
	

	Concession
	

	Condition
	

	Conséquence
	

	Illustration
	

	Opposition
	





Compréhension détaillée
Relisez attentivement le texte et répondez aux questions.
ACTIVITÉ 5 : La formation continue

a) De quel(s) type(s) de perfectionnement parle-t-on dans le texte ?

	



b) En quoi est-ce intéressant pour le domaine comptable ?

	




c) Citez les avantages et les inconvénients de chaque type de perfectionnement.

	Type de perfectionnement
	Avantages
	Inconvénients

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



d) Les types de perfectionnement présentés permettent-ils de rendre les participants actifs ? Si oui, comment ?
	






Production ÉCRITE
Activité 6 : Résumé
En suivant le diagramme, faites un résumé de votre texte.
Inconvénients
Avantages
Caractéristiques

Type(s) de perfectionnement professionnel









	

























activité 7 : former vos collègues
Les RH vous ont sollicité(e) pour former vos collègues à un nouveau logiciel comptable que vous connaissez bien. Choisissez une des fonctionnalités de celui que vous connaissez le mieux et préparez une courte formation sur celle-ci. Si vous vous sentez à l’aise, vous pouvez élargir le sujet à plusieurs fonctionnalités. 
· Notez les informations pertinentes (utilisation, outil, processus) sur la fonctionnalité choisie.
· Préparez le support écrit de votre formation. Utilisez les éléments langagiers pratiqués dans cette fiche.
· Corrigez votre texte en utilisant un correcteur automatique. Assurez-vous de la justesse du vocabulaire.
· Demandez à un collègue ayant des connaissances en comptabilité de commenter votre texte.
	

















autoévaluation
☐ Je peux comprendre une entrevue sur le perfectionnement professionnel.
☐ Je comprends comment, à partir de la classe grammaticale, on peut faire l’accord de « même ».
☐ Je peux repérer les marqueurs logiques dans un texte et comprendre leur signification.
☐ Je suis capable de résumer un article sur le perfectionnement professionnel.
☐ Je suis en mesure de préparer une microformation
stratégies d’autoapprentissage	
[bookmark: _Hlk514572064]Au besoin, exploitez un autre support écrit avec ce canevas, revenez à la Fiche-activités 9B ou passez à l'étape suivante.
De L’ÉCRIT à l’ORAL
Téléchargez la Fiche-activités 9A et faites les activités proposées. 
Ces activités, à partir d’une capsule vidéo, vous aideront à comprendre un extrait d’un webinaire portant sur les visualisations de données grâce à Excel.
passeZ à une nouvelle tâche
Commencez par la Fiche-activités de votre choix.
· Fiche-activités A
· Fiche-activités B
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