PERSONNEL PROFESSIONNEL EN COMPTABILITÉ



FIche-CANEVAS 9A 
ATELIER DE FORMATION
Tâche 9
Superviser et former du personnel
situationS et intentions de communication
Situation : En emploi
Intentions de communication :
· Compréhension orale : Comprendre la présentation d’un projet ou d’une formation (niveau 7)
· Production orale : 
· Faire un résumé (niveau 7)
· Présenter un projet, une évaluation sommaire ou un atelier (niveau 7)
SUPPORT audiovisuel
Cherchez une vidéo sur une formation comptable en ligne. Vous pouvez faire une recherche en ligne à cet effet. Mots clés suggérés : webinaires en comptabilité, formations comptables, etc.

	Fiche informative sur le support choisi

	Titre
	

	Longueur
	_____ min _____ s

	Source
	

	Auteur
	

	Difficulté de la compréhension
	☐
Facile à comprendre

	☐
Facile à comprendre, mais certains mots et expressions m’étaient inconnus
	☐
Difficile à comprendre







ANTICIPATION
[bookmark: _Hlk503795988]Activité 1 : indices visuels et remue-méninges
a) Identifiez et expliquez le rôle de la source de votre vidéo.
	[bookmark: _Hlk503983492]



b) Regardez les 30 premières secondes de la vidéo sans le son et décrivez ce que vous voyez.
	



c) Quels mots-clés avez-vous utilisés pour trouver cette vidéo ? Quels autres mots-clés pourraient se retrouver dans cette vidéo ?
	




Compréhension globale
Regardez la vidéo dans son intégralité.
Activité 2 : DE QUOI S’AGIT-IL ?
a) En quoi consiste le projet ou la formation présenté(e) dans la vidéo ?

	



b) Qui présente le projet ou la formation ? Qui est le public cible ?

	



c) Précisez son objectif.
	



d) Énumérez-en les différentes étapes ou les différentes parties.

	





éléments langagiers
Activité 3 : Vocabulaire 	
3.1 Notez les mots ou expressions qui vous semblent difficiles à comprendre. Vérifiez leur orthographe puis cherchez-en la signification dans un dictionnaire.
	Mot ou expression
	Signification

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



3.2 Relevez les adjectifs utilisés pour qualifier la formation.
	



3.3 Repérez les mots-clés appartenant au champ lexical du thème de la vidéo.
	




Activité 4 : GRammaire
[bookmark: _Hlk503798360]4.1 a) Prêtez une attention particulière à l’utilisation du pronom « ça » dans la vidéo. Dites quel élément il reprend et quelle est sa fonction grammaticale (sujet, complément) dans chaque énoncé.
	Énoncé contenant le pronom « ça »
	Antécédent de « ça »
	Fonction syntaxique de « ça »

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



b) Notez-vous d’autres pronoms (démonstratifs, compléments, relatifs, etc.) utilisés fréquemment dans la vidéo ? Lesquels ? Pourquoi y a-t-on recours généralement ?
	Pronoms démonstratifs (celui, celle, ceux, celles)
	☐
	Pronoms compléments directs (me, te, le, la, les, nous, vous)
	☐
	Pronoms compléments indirects (me, te, lui, leur, nous, vous)
	☐
	Autres pronoms compléments (y, en)
	☐
	Pronoms possessifs (le mien, la mienne, etc.)
	☐
	Pronoms relatifs (qui, que, dont, où, avec lequel, etc.)
	☐
	Pronoms sujets (je, tu, il, elle, on nous, vous, ils, elles)
	☐
	Pronoms disjoints (moi, toi, lui, elle, nous, vous, eux, elles)
	☐
	Autres
	☐


4.2 Quel est le temps verbal dominant dans la vidéo ? Expliquez son emploi.
	







Activité 5 : phonétique
Relevez les énoncés qui contiennent des formulations utilisées dans des présentations et entrainez-vous à les prononcer.

	
	Phrases à pratiquer

	1.
	


	2.
	


	3.
	


	4.
	


	5.
	


	6.
	






Compréhension détaillée
Activité 6 : Une Formation utile
Regardez la vidéo de nouveau, puis répondez aux questions.
a) En quoi le contenu de la formation peut-il servir dans le domaine de la comptabilité ?
	



b) Quelles applications pratiques voyez-vous à cette formation ? Ou reste-t-elle trop théorique selon vous ?
	



c) Cette formation propose-t-elle des exercices ? Si oui, lesquels ?
	



d) Cette formation est-elle à jour selon vous ? Justifiez votre réponse.
	






production orale
ACTIVITÉ 7 : RÉSUMÉ
[bookmark: _Hlk503969522]Résumez oralement la vidéo afin d’en présenter le contenu à vos collègues. Utilisez le diagramme au besoin. Enregistrez votre résumé afin de pouvoir vous écouter.



Activité 8 : entrainez-vous
Vous voulez organiser un atelier de formation pour votre équipe et vous devez le présenter à votre supérieur pour le convaincre de le tenir. Choisissez un thème pertinent pour votre domaine et présentez la formation que vous suggérez en lien avec celui-ci. Donnez vos raisons pour l’organiser, dites comment elle se déroulera, expliquez sa finalité et ses applications pratiques. Enregistrez votre présentation et écoutez-la. Reprenez l’exercice au besoin.
Préparez votre présentation :
· Faites un plan de base pour votre présentation.
· Utilisez des mots-clés convenables.
· Révisez les expressions que vous avez relevées à l’activité de phonétique.

Faites votre présentation :
· Pratiquez en regardant votre plan.
· Pratiquez sans regarder le plan.
· Enregistrez ou filmez votre présentation.
· Écoutez votre enregistrement et notez les améliorations qui pourraient être apportées.
· Reprenez l’activité au besoin.
	Prise de notes

	














autoévaluation
☐ Je peux comprendre la présentation d’un projet ou d’une formation.
☐ Je comprends ce à quoi le pronom ça fait référence.
☐ Je comprends les différentes catégories de pronoms utilisés en français.
☐ Je suis capable de faire le résumé d’une formation ou d’un projet. 
☐ Je suis en mesure de présenter un projet, une évaluation sommaire ou un atelier.
STRATéGIES D’autoapprentissage
[bookmark: _Hlk514572064]Au besoin, exploitez un autre support oral avec ce canevas, revenez à la Fiche-activités 9A ou passez à l'étape suivante. 
De l’oral à l’écrit
Téléchargez la Fiche-activités 9B. Elle vous permettra de réaliser des activités autour d’un texte portant sur le perfectionnement professionnel.
passez à une nouvelle tâche
Commencez par la Fiche-activités de votre choix.
1. Fiche-activités A
1. Fiche-activités B


Atelier de formation


Raison d'être du projet ou de la formation 


Déroulement du projet ou de la formation


Buts recherchés


Application(s) pratique(s)
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