PERSONNEL PROFESSIONNEL EN COMPTABILITÉ

FICHE-CANEVAS 7B
LES ÉTAPES DE LA FAILLITE
TÂCHE 7 
Conseiller des clients en difficulté financière
situationS et intentions de communication

Situation : En emploi 
Intentions de communication :
· Compréhension écrite : Lire un texte informatif sur les étapes d’une démarche administrative (niveaux 6-7)
· Production écrite : Rédiger un article concis pour expliquer les étapes d’une démarche administrative (niveaux 6-7)

SUPPORT Écrit
Trouvez un article portant la faillite au Québec. Vous pouvez faire une recherche en ligne à cet effet. Mots-clés : déclarer faillite, libération de la faillite, solutions à l’endettement.

	Fiche informative sur le support choisi

	Titre
	

	Longueur
	_____ pages ou _____ mots

	Source
	

	Auteur
	

	Difficulté de la compréhension
	☐
Facile à comprendre

	☐
Facile à comprendre, mais certains mots et expressions m’étaient inconnus.
	☐
Difficile à comprendre






ANTICIPATION 
ActivitÉ 1 : indices contextuels et visuels
Visitez le site Web de la source du support écrit.
a) Qui est responsable de ce site ? 

	



b) Quelle sorte d’information peut-on y trouver ? 

	



c) Certains sigles ou acronymes sont utilisés dans le texte ? Notez-les et cherchez leur signification en ligne.
	Sigle ou acronyme
	Signification

	
	

	
	

	
	





COMPRÉHENSION GLOBALE 
ActivitÉ 2 : DE QUOI S’AGIT-IL?
Quelles sont les grandes étapes de la démarche administrative dont parle votre document ?
	
	Étapes

	
	

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	





éléments langagiers
vocabulaire
3.1 Retrouvez les mots ou groupes de mots spécifiques à la démarche administrative décrite dans votre document. Donnez-en la signification.
	
	Mot ou groupe de mots
	Signification

	1. 
	
	


	2. 
	
	


	3. 
	
	


	4. 
	
	


	5. 
	
	


	6. 
	
	


	7. 
	
	






3.2 Trouvez dans le texte certains mots ou groupes de mots qui se répètent et trouvez leur des synonymes.
	
	Mot ou groupe de mots
	Synonyme

	1.
	
	


	2.
	
	


	3.
	
	


	4.
	
	


	5.
	
	


	6.
	
	




ActivitÉ 4 : GRammaire
4.1 a) Relevez les verbes au futur simple de votre document et donnez leur infinitif.
	Verbes au futur simple
	Infinitif

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



b) Formulez des phrases au futur simple sur la démarche administrative décrite.

	










4.2 Relevez les énoncés à la forme passive. Analysez leur construction, pour en déterminer le sujet et la conjugaison, puis transformez-les à la forme active. 

	Énoncés à la forme passive
	Sujet réel
	Forme active

	Ex.: La faillite est déclarée par le syndic.
	Le syndic
	Le syndic déclare la faillite.

	
	
	

	
	
	

	
	
	





COMPRÉHENSION DÉTAILLÉE
ActivitÉ 5 : COMMENT FAIT-on ?
Relisez le texte et répondez aux questions.
a) Qui est concerné par la démarche dont parle votre texte ?
	


b) Quelles peuvent être les conséquences immédiates de celle-ci ?
	


c) Identifiez les organismes ou intervenants qui peuvent soutenir les personnes souhaitant se lancer dans cette démarche.
	



d) Existe-t-il des alternatives à celle-ci ? Si oui, lesquelles ?

	





PRODUCTION ÉCRITE
ActivitÉ 6 : UN résumé destiné à vos collègues
Votre patronne vous demande d’informer vos collègues sur la démarche décrite dans votre document. Pour ce faire, rédigez un court article pour l’intranet de votre entreprise. 

	


autoévaluation
☐ Je suis en mesure de lire un texte informatif sur les étapes d’une démarche administrative.
☐ Je suis capable d’utiliser les verbes au futur simple.
☐ Je comprends la formation de la forme active et passive
☐ Je suis capable de rédiger un article concis pour expliquer les étapes d’une démarche administrative.
pour aller plus loin
Au besoin, exploitez un autre support vidéo avec ce canevas, revenez à la Fiche-activités 7B ou passez à l'étape suivante. 
De L’ÉCRIT À l’ORAL
Téléchargez la Fiche-activités 7A et faites les activités proposées. 
Ces activités élaborées autour d’une capsule vidéo vous permettront de prendre connaissance de quelques solutions à l’endettement. 
Passez À une nouvelle tÂche 
Commencez par la Fiche-activités de votre choix.
· Fiche-activités A
· Fiche-activités B


Introduction


Étape n°3


Conclusion


Étape n°1


Étape n°2
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